
ระยะเวลาการปฏิบัติงานของกองชาง 

ขัน้ตอนการแจงการขดุดิน  และถมดนิ 

- รับเรื่องแจงการขุดดิน  และถมดิน      15    นาท ี
- ตรวจสอบเอกสาร / สถานที่               2    วัน  
- ออกใบรับแจง           1    วัน 

 
รับเร่ืองขออนญุาตกอสราง  ดัดแปลง  และร้ือถอน 

-  รับเรื่องขออนุญาตกอสราง  ดดัแปลง  และรื้อถอน (กรณีเอกสารครบ)   15    นาที 
- ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน (กรณีเอกสารครบ)     30    นาที  
- ตรวจสอบที่ดินและสถานที่กอสราง       ½    วัน 
- ตรวจสอบ/พิจารณาแบบ         1    วัน 
- ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงผูขอ (!.1)       1    วัน 

 

ขัน้ตอนการดาํเนนิการตามคาํรองตาง ๆ  
- รับเรื่อง / รับเอกสาร          15     นาที 
- ตรวจสอบสถานที่           ½     วัน 
- เสนอขออนุมัต ิ         ½     วัน 
- ดําเนินการ           ½     วัน 
- รายงานผลการปฏิบัติงาน        ½     วัน 

 
 
 
 
 
 
 



ไทย พุทธ 
หนองบัว 1 เมืองกาญจนบุร ี กาญจนบุร ี

111 - 

089-1111111 

มกราคม 2559 1 
นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 49 ไทย 

ขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง ตั้งอยู่บนโฉนดที่ดนิ เลขที่ 12345   

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 
- ลายมือชื่อ - 

เลขที่ดิน 111  หมู่ที่ 1   ต.หนองบัว  อ.เมืองกาญจนบุรี  จ.กาญจนบุร ี

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



มกราคม 2559 1 
นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 49 ไทย 

ไทย พุทธ 111 - 
1 หนองบัว เมืองกาญจนบุร ี กาญจนบุร ี

089-1111111 

ขอไฟฟ้าส่องสวา่งถนนภายในซอย เพื่อความปลอดภัย 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 
- ลายมือชื่อ - 

แก่ผู้ใช้ถนนในการสัญจรเวลากลางคืน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



ส านักงานเทศบาลต าบลหนองบวั 

1 มกราคม 2558 
นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

 111 

1 หนองบัว เมืองกาญจนบุร ี กาญจนบุร ี

- 

- 

- - 
- 

- - 

- - 

- - 

- - 

- - - - 
- - - 

ก่อสร้างอาคาร 

///// /// 

//////////////
/ 

//////////////
/ 

- 

- - 1 หนองบัว 

เมืองกาญจนบุร ี กาญจนบุร ี นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 
///// 

//// 

/////////////// ////////////// 12345   เลขที่ดิน  111 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

ค.ส.ล. ชั้นเดียว 1 หลัง ที่พักอาศัย 

- 

- 

- - 

- 

- - - 

- 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



นายรักชาติ   ยิ่งชีพ นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

365 

3 
19 

- 

- 

- 

////////////// 12345   เลขที่ดิน  111 ////////////// 
1 - 

- 

- 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 



 



 

หนองบัว 

1 

เมืองกาญจนบุร ี กาญจนบุร ี

111 

089-1111111 

มกราคม 2559 1 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- 

ส านักงานเทศบาลต าบลหนองบวั 

///// //// 
71190 

- 

1.50 - 

//////
/ 

/// 

//////// /////////// 
////// 
12345    - 

- 1 หนองบัว ///// เมืองฯ //// กาญจนบุร ี
เทศบาลต าบลหนองบัว นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 
7  - วิศวกร - 

9 

10 

1 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 

 

 

 

 

 

 - วิศวกร - 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



ร.ง. 1 

ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 
 

วนัท่ี................เดือน..................................... พ.ศ. .............. 
 ขา้พเจา้............................................................................................อาย.ุ...................ปี สัญชาติ................... 
อยูบ่า้น / ส านกังานเลขท่ี.................ตรอก /ซอย....................................................ถนน............................................ 
หมู่ท่ี................ต าบล / แขวง......................................................อ าเภอ / เขต............................................................ 
จงัหวดั...................................................โทรศพัท.์.............................................ขอแจง้การประกอบกิจการโรงงาน 
จ าพวกท่ี 2 ตามพระราชบญัญติัโรงงาน พ.ศ. 2535 โดยขอแสดงรายการและเอกสารประกอบการแจง้ไว้
ดงัต่อไปน้ี 

1. ช่ือโรงงาน............................................................................................................................................. 
ประเภทหรือชนิดของโรงงานล าดบัท่ี....................................................................................................................... 
ประกอบกิจการ......................................................................................................................................................... 
…............................................................................................................................................................................... 
ก าลงัเคร่ืองจกัร...................................................................แรงมา้   จ  านวนคนงาน.............................................คน 
โดยจะเร่ิมการประกอบกิจการโรงงานในวนัท่ี.................เดือน....................................................พ.ศ. …................ 

2. สถานท่ีตั้งโรงงานเลขท่ี............ตรอก / ซอย............................................ถนน..................................... 
คลอง..................................แม่น ้า....................................หมู่ท่ี............ต าบล / แขวง................................................. 
อ าเภอ / เขต.......................................................จงัหวดั..........................................โทรศพัท.์................................... 
อยูใ่น / นอกเขตเทศบาล.............................................อยูใ่น / นอกเขตสุขาภิบาล..................................................... 
อาคารโรงงานมีเน้ือท่ี...............................................................ตารางเมตร บริเวณโรงงาน (รวมทั้ง อาคารโรงงาน) 
มีเน้ือท่ี..........................................................ตารางเมตร    ท่ีดินบริเวณโรงงานรวมทั้งท่ีดินอาคารโรงงานเป็นของ 
..............................................................................................................................................อาคารโรงงานมีอยูเ่ดิม/ 
ก่อสร้างข้ึนใหม่ ลกัษณะของตวัอาคารโรงงาน......................................................................................................... 
.....................................................................................หลงัคามุงดว้ย....................................................................... 
(ใหร้ะบุวา่เป็นไม ้หรือห้องแถว ตึกแถว คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ) 
โรงงานอยูใ่กลเ้คียงกบั............................................................................................................................................... 
บริเวณโรงงานมีเขตติดต่อ   ดา้นเหนือจด 
      ดา้นใตจ้ด 
      ดา้นตะวนัออกจด 
      ดา้นตะวนัตกจด 

    ลงช่ือ……………………………ผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
                                                  (……………………………) 

111 

ไทย 

โรงสีข้าวรักชาติไทย 

9 (1) 

โรงสีข้าว  ก าลังสีขา้วสูงสุด 5 เกวียน/วัน 

40 

1 มีนาคม 2559 

111 

1 หนองบัว 

เมืองกาญจนบุร ี กาญจนบุร ี

- ต าบลหนองบัว 

1,350 

2,460  (1 ไร่  2 งาน 15 ตารางวา) 

เจ้าของกิจการเอง 

คอนกรีตเสริมเหล็ก 

แผ่นหลังคาเมทลัชีท 

พื้นที่ว่างและทุ่งนา 

ทุ่งนา 

ถนนสาธารณะ 

ทุ่งนา 

ที่ว่าง 

1                       มกราคม                    2559 

49 

/////////// 

นายรักชาติ  ยิ่งชีพ 

- - 

1 ////// ////
/ 

หนองบัว เมืองกาญจนบุร ี

กาญจนบุร ี 089-1111111 

2 

- - 

- - 

////
/ /////// 

089-1111111 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 

//////
/ 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



-2- 
3. ท างานปกติตั้งแต่เวลา....................ถึงเวลา......................รวมวนัละ...................ชัว่โมง...................กะ 

วนัหยดุงาน..........................................................ท างานปีละ...........................................วนั 
4. เงินทุนจดทะเบียน (กรณีเป็นนิติบุคคล)........................................บาท  
5. ปริมาณเงินทุนในการก่อสร้างโรงงานและด าเนินกิจการ 
5.1 ท่ีดิน...............................................................................บาท 
5.2 อาคารและส่ิงก่อสร้าง....................................................บาท 
5.3 เคร่ืองจกัร อุปกรณ์และค่าติดตั้ง.....................................บาท 
5.4 เงินทุนหมุนเวยีน............................................................บาท 

รวม........................................................บาท 
6. จ านวนและระดบัผูซ่ึ้งท างานโรงงาน 
6.1 เจา้หนา้ท่ีบริหารและวชิาการ........................................คน 
6.2 คนงานชาย (ช่างฝีมือ)...................................................คน 

คนงานหญิง (ช่างฝีมือ)..................................................คน 
6.3 คนงานชาย (ไม่ใช่ช่างฝีมือ)...........................................คน 

คนงานหญิง (ไม่ใช่ช่างฝีมือ).........................................คน 
6.4 ผูช้  านาญการจากต่างประเทศ.........................................คน 
6.5 ช่างเทคนิคและช่างฝีมือจากต่างประเทศ........................คน 

รวม.......................................................คน 
7. การผลิต 
7.1 ช่ือ ปริมาณการใชแ้ละแหล่งท่ีมาของวตัถุดิบ 

วตัถุดิบ         ปริมาณการใช ้(ต่อปี)        แหล่งท่ีมา (ระบุประเทศ) 
        7.1.1 .................................      .................................................     ....................................................... 
        7.1.2 ..................................     .................................................     ....................................................... 
        7.1.3 ..................................     .................................................     ....................................................... 
        7.1.4 ..................................     .................................................     ....................................................... 

7.2 ช่ือผลิตภณัฑ ์ปริมาณการผลิต และการจ าหน่าย 
          ผลิตภณัฑ์       ปริมาณการผลิต (ต่อปี)       การจ าหน่าย (ระบุประเทศ) 

        7.2.1 ..................................     .................................................     ....................................................... 
        7.2.2 ..................................     .................................................     ....................................................... 
        7.2.3 ..................................     .................................................     ....................................................... 
        7.2.4 ..................................     .................................................     ....................................................... 

ลงช่ือ……………………………ผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
                                                              (……………………………) 

08.00 น.               16.00 น.                      8                         1 

165                                                  200 

-   

1,000,000                  
1,000,000                  

1,500,000                  

300,000                  

3,800,000                  

-                  

1                  

1                  

-                
-                  

-                  

-                  

2                 

ข้าวเปลือก                      200 ตัน / ปี                                 กาญจนบุรี  

-                                     -                                             -  
-                                     -                                             -  
-                                     -                                             -  

ข้าวสาร                            150 ตัน / ปี                         ตามท้องตลาดทั่วไป 

    -                                       -                                           - 
    -                                       -                                           - 

    -                                       -                                           - 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 



-3- 

7.3 วตัถุพลอยได ้(ระบุช่ือและปริมาณวตัถุพลอยได)้ (ถา้มี) 
..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................. 

8. แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งโรงงาน 
 
 

 
 
 

       ลงช่ือ ……………………………ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
                  (……………………………) 

แกลบ , ร า , ปลายข้าว     

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 



-4- 
9. บญัชีเคร่ืองจกัรท่ีใชต้ามล าดบัขั้นตอนการผลิต 

ล าดบัท่ี ช่ือ    ขนาน   บริษทัและประเทศผูผ้ลิต งานท่ีใช ้
ก าลงัเคร่ืองจกัรต่อเคร่ือง จ านวน

เคร่ืองจกัร 
รวมก าลงั
เคร่ืองจกัร 

หมายเหตุ 
แรงมา้ แรงมา้เปรียบเทียบ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

    

  ลงช่ือ…………………………….ผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
                                   (……………………………)

1.           เครื่องสีข้าว                                                                          สีข้าว             40                     -                       1               40 

1               40 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 



-5- 
 

10. เอกสารประกอบการแจง้การประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
ขา้พเจา้ไดส่้งมอบเอกสารประกอบการแจง้มาดว้ย คือ 

      □  (1) ส าเนาทะเบียนบา้น และส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน (กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
       □  (2) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ท่ีระบุช่ือท่ีผูมี้อ  านาจลงนามผกูพนันิติบุคคล ท่ีตั้ง
ส านกังาน วตัถุประสงคข์องนิติบุคคล (กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
      □  (3) แผนผงัแสดงส่ิงปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกตอ้งตามมาตราส่วน 
       □  (4) เอกสารอ่ืน ๆ ตามท่ีพนกังานเจา้หนา้ท่ีก าหนด........................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

    ลงช่ือ……………………………ผูป้ระกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
            (……………………………) 

 
 
 
 
 

 

นายรักชาติ   ยิ่งชีพ 

- ลายมือชื่อ - 

 

 

 



๑ 

 

คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง 
งานที่ให้บริการ การออกหนังสือรับรองอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 

 
 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลหนองบัว 

 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว   
 โทรศัพท์ : 034-635679  ต่อ 15,16,17 
 

 วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

  

การขอหนังสือรับรองอาคาร  ผู้ยื่นค าร้องส่วนใหญ่มักจะขอหนังสือรับรองอาคารเพื่อน าไปใช้ในการขอสินเชื่อ  การโอน
กรรมสิทธิ์  และการซื้อ-ขาย    

 

 

 

1.ประชาชนยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร พร้อมด้วย  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
เอกสารที่เกี่ยวข้องต่อเจ้าหน้าที่ 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
พร้อมด้วยเอกสารที่เก่ียวข้องว่าครบถ้วน ถูกต้อง 
หรือไม่ 
3.กรณีค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร  พร้อมด้วย   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
เอกสารที่เกี่ยวข้องครบถ้วน  ถูกต้อง  เจ้าหน้าที่ 
จะด าเนินการจัดท าหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป   
4.กรณีท่ีค าร้องขอหนังสือรับรองอาคาร  พร้อม   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องไม่ครบถ้วน  ถูกต้อง   
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าร้องด าเนินการแก้ไข 
หรอืขอเอกสารที่ไม่ครบถ้วนเพิ่มเติมก่อนที่จะ 
ด าเนินการจัดท าหนังสือรับรองอาคารเพ่ือเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป 

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

 
 

 

 
5.เสนอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยค าร้อง   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ขอหนังสือรับรองอาคาร และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น เพ่ือพิจารณาลงนาม 
ในหนังสือรับรองอาคารต่อไป 
6.ผู้บังคับชาลงนามในหนังสือรับรองอาคาร    กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
7.ออกเลขที่หนังสือ  พร้อมทั้งประทับตราเทศบาล   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ในหนังสือรับรองอาคาร 
8.แจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มารับหนังสือรับรองอาคาร   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
 
 

 ไม่เกิน  3  วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องขอหนังสือรับรองอาคารพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องถูกต้อง  
ครบถ้วน 

 

 1.แบบค าขอหนังสือรับรองอาคาร    จ านวน  1 ฉบับ 
 2.ส าเนาบัตรประชาชน     จ านวน  1  ฉบับ 
 3.ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 
 4.ส าเนาเอกสารที่ดิน     จ านวน  1  ฉบับ 
 5.ภาพถ่ายอาคาร     จ านวน  1  ฉบับ 
 6.ใบมรณะบัตร (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต)   จ านวน  1  ฉบับ 
 7.ค าสั่งศาลให้เป็นผู้จัดการมรดก (กรณีเจ้าของที่ดินเสียชีวิต) จ านวน  1  ฉบับ 
 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขอหนังสือรับรองอาคาร  ได้ที่   กองช่าง   เทศบาลต าบลหนองบัว    อ าเภอเมือง   
จังหวัดกาญจนบุรี  โทรศัพท์  034-635679  ต่อ 15,16,17  
 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ การแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนตามข้อร้องเรียน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 

 
 

 ราษฎรที่อาศัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลหนองบัว 

 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว   
 โทรศัพท์ : 034-635679  ต่อ 15,16 
 
 

 วันจันทร์  ถึง  วันเสาร ์ ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

 

การด าเนินการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนให้กับประชาชนที่มายื่นค าร้องขอความช่วยเหลือ/ข้อร้องเรียน ฯ  จะต้องด าเนินการ
ตรวจสอบดูว่าเรื่องร้องเรียน ฯ เป็นเรื่องท่ีอยู่ในอ านาจหน้าที่และอยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลต าบลหนองบัว  

 

 

 
1.ประชาชนแจ้งข้อร้องเรียน/ค าร้องขอความช่วยเหลือ/  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ  ต่อเจ้าหน้าที่ 
2.ลงรับหนังสือแจ้งข้อร้องเรียน/ค าร้องขอความช่วยเหลือ/  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ ในทะเบียนคุมหนังสือรับของ 
กองช่าง   
3.มอบหมายเจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบข้อร้องเรียน/ค าร้อง  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ขอความ ความช่วยเหลือ/ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ  
ว่าเรื่องที่ประชาชนร้องเรียนอยู่ในเขตความรับผิดชอบ 
ของเทศบาลต าบลปากแพรก  หรือไม่   
4.เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายด าเนินการแก้ไขปัญหา   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ตามข้อร้องเรียน /ค าร้องขอความช่วยเหลือ/ 
ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ พร้อมทั้งรายงานผลการ 
แก้ไขปัญหาให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับชั้น 

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

 

 

 
5.แจ้งผลการด าเนินการแก้ไขปัญหาให้ผู้ยื่น ข้อร้องเรียน  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
/ค าร้องขอความช่วยเหลือ/ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 
ให้ผู้ยื่นค าร้องทราบ   
 

 ภายใน15  วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้ค าร้องแจ้งข้อร้องเรียน/ค าร้องขอความช่วยเหลือ/ข้อคิดเห็น
เสนอแนะพร้อมที่เกี่ยวข้องถูกต้อง  ครบถ้วน 

 

 1.แบบฟอร์มข้อร้องเรียน ฯ    จ านวน  1 ฉบับ 
 2.ส าเนาบัตรประชาชน     จ านวน  1  ฉบับ 
 3.ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 
 4.ส าเนาเอกสารอ่ืนๆ(ตามเรื่องที่ขอค าร้อง)   จ านวน  1  ฉบับ 
 
 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขอหนังสือรับรองอาคาร  ได้ที่   กองช่าง   เทศบาลต าบลหนองบัว    อ าเภอเมือง   
จังหวัดกาญจนบุรี  โทรศัพท์  034-635679  ต่อ 15,16  เว็บไซต์  www.nongbuakan.go.th 
 

 

 ตามเอกสารแนบท้าย  

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.nongbuakan.go.th/


๑ 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการการออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร /ดัดแปลง/ต่อเติมอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 

 
 

 เขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลหนองบัว 

 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว   
 โทรศัพท์ : 034-635679  ต่อ 15,16 
 

 

 วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

 

การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/หรือรื้อถอนอาคารปฏิบัติตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร   
พ.ศ.2522  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535  และพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543   
ซึ่งเป็นกฎหมายหลักหรือกฎหมายแม่บท   และกฎกระทรวง ซึ่งเป็นกฎหมายท าก าหนดรายละเอียด  เช่น รายละเอียดวิธีปฏิบัติ
ในการขออนุญาต  รายละเอียดข้อก าหนดงานทางด้านวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม  เป็นต้น 
 

 

 

 

1.เจ้าของอาคารยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ฯตามค าขอ  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
อนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/หรือรื้อถอนอาคาร 
 (แบบ ข.1)ต่อเจ้าหน้าที่(นายตรวจเขต) 
2.เจ้าหน้าที่ (นายตรวจเขต) ตรวจสอบเอกสารว่าถูกต้อง  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ครบถ้วนหรือไม่ 
3.กรณีที่เอกสารไม่ถูกต้อง  ครบถ้วน  เจ้าหน้าที่    กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
(นายตรวจเขต)  จะแจ้งให้เจ้าของอาคารให้ด าเนินการ 
แก้ไขให้ถูกต้องหรือขอเอกสารเพิ่มเติม 

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

4.กรณีที่เอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ (นายตรวจเขต)  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
จะด าเนินการเข้าตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 
    
 

 

 
5.เจ้าหน้าที่ (นายตรวจเขต)  จะด าเนินการออกใบอนุญาต  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ก่อสร้างอาคาร  ฯ (แบบ อ.1)   
6.เสนอใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ อ.1)  ต่อ   กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น (นายกเทศมนตรี) ลงนามในใบอนุญาต 
ก่อสร้างอาคาร (แบบ อ.1)  
7.แจ้งผู้ขอใบอนุญาตให้เข้ามารับใบอนุญาตพร้อมทั้งช าระ  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   
 

 ภายใน  45  วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารถูกต้อง  ครบถ้วน 

 

 1.แบบฟอร์มค าขออนุญาต (แบบ ข.1)   จ านวน  1 ฉบับ 
 2.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต   จ านวน  1  ฉบับ 
 3.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   จ านวน  1  ฉบับ 
 4.ส าเนาเอกสารที่ดินที่ขออนุญาต (ห้ามย่อขยาย)  จ านวน  1  ฉบับ 
 5.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ขออนุญาตมิใช่เจ้าของอาคาร) จ านวน  1  ฉบับ 
 6.ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีเจ้าของที่ดิน จ านวน  1  ฉบับ 
   ไม่ได้เป็นผู้ขออนุญาต  
 7.หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง   จ านวน  1  ฉบับ   
 8.หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (ถ้ามี)  จ านวน  1  ฉบับ 
 9.หนังสือยินยอมของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ(ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
 10.ส าเนาบัตรประจ าตัวของสถาปนิกและวิศวกร (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
 11.รายการค านวณก่อสร้าง(เฉพาะอาคาร 2  ชั้นขึ้นไป) จ านวน  1  ฉบับ 
 12.หนังสือยินยอมก่อสร้างชิดเขตท่ีดิน (แล้วแต่กรณี) จ านวน  1  ฉบับ 
 13.ผังบริเวณ จ านวน  5  ชุด    จ านวน  1  ฉบับ 
 14.แบบแปลนการก่อสร้าง  จ านวน 5  ชุด   จ านวน  1  ฉบับ 
 

 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ  20  บาท   
 ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบแบบแปลนการก่อสร้าง 
 1.อาคารไม่สูงเกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  ตารางเมตรละ  0.50  บาท 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

 2.อาคารสูงเกินสามชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น  หรือสูงเกิน  12  เมตร  ตารางเมตรละ  2.00  บาท 
 3.อาคารสูงเกินสามชั้นหรือเกิน  15  เมตร  ตารางเมตรละ  4.00  เมตร 
 4.อาคารที่มีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกเกิน  500  กิโลกรัมต่อหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4.00  บาท 
 5.พ้ืนที่ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถตารางเมตรละ  0.50  บาท 
 6.ป้าย  ตารางเมตรละ  4.00  บาท 
 7.อาคารโรงงาน  ตารางเมตรละ  4.00  บาท 
 8.อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว  เช่น  เขื่อน  ท่อหรือทางระบายน้ า  รั้ว  ก าแพง  คิดตามความยาว  เมตรละ  
             1.00 บาท 
 

 สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ฯ   ได้ที่   กองช่าง   เทศบาลต าบลหนองบัว    อ าเภอเมือง   
จงัหวัดกาญจนบุรี  โทรศัพท์  034-635679  ต่อ 15 , 16  เว็บไซต์  www.nongbuakan.go.th 
 

 

 ตามเอกสารแนบท้าย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

http://www.nongbuakan.go.th/


๑ 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการการออกใบรับแจ้งการขุดดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ     กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 

 
 

 เขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลหนองบัว 

 

 กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว   
 โทรศัพท์ : 034-635679  ต่อ 15,16 
 

 

 วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 12.00  น.  และ 13.00 น. – 16.30 น. 

 

 

การออกใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดินปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 ซึ่งเป็นกฎหมายหลัก 
หรือกฎหมายแม่บท    
 

 

 

 

1.ยื่นขออนุญาตก่อสร้างขุดดิน/ถมดิน ตามใบแจ้งการ  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ขุดดิน/ถมดิน  ต่อเจ้าหน้าที่(นายตรวจเขต) 
2.เจ้าหน้าที่ (นายตรวจเขต) ตรวจสอบเอกสารว่าถูกต้อง  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
ครบถ้วนหรือไม่ 
3.กรณีที่เอกสารไม่ถูกต้อง  ครบถ้วน  เจ้าหน้าที่    กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
(นายตรวจเขต)  จะแจ้งให้ผู้ยื่นขออนุญาตให้ด าเนินการ 
แก้ไขให้ถูกต้องหรือขอเอกสารเพิ่มเติม 
4.กรณีที่เอกสารถูกต้อง ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ (นายตรวจเขต)  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
จะด าเนินการเข้าตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดิน 
5.เจ้าหน้าที่ (นายตรวจเขต)  จะด าเนินการออกใบรับแจ้ง  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

การขุดดิน/ถมดิน ตาม พรบ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
2543 
  
 

 

 
6.เสนอใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
 (นายกเทศมนตรี) ลงนามในใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
7.แจ้งผู้ขอใบรับแจ้งการขุดดิน/ถมดินให้เข้ามารับใบรับแจ้ง 
พร้อมทั้งช าระค่าธรรมเนียม     กองช่าง  เทศบาลต าบลหนองบัว 
 

 ภายใน  7  วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารถูกต้อง  ครบถ้วน 

 

 1.แบบใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ฯ    จ านวน  3 ชุด 
 2.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน  1 ชุด 
   ที่ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดิน/และถมดิน   
 3.ส าเนารายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จ านวน  1 ฉบับ 
 2.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง    จ านวน  1  ฉบับ 
 3.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง    จ านวน  1  ฉบับ 
 4.ส าเนาเอกสารที่ดินที่ขออนุญาต (ห้ามย่อขยาย)  จ านวน  1  ฉบับ 
 5.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอื่นมายื่นแทน)  จ านวน  1  ฉบับ 
 6.หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน  จ านวน  1  ฉบับ  
   (กรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนมายื่นแทน) 
 7.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน  1  ฉบับ 
พร้อมส าเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ฯ 
 8.หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาต จ านวน  1  ฉบับ 
จากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ฯ 
 

 ค่าธรรมเนียม 500  บาท   
  
 

 สามารถติดต่อเพ่ือยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  ฯ   ได้ที่   กองช่าง    เทศบาลต าบลหนองบัว    อ าเภอเมือง   
จังหวัดกาญจนบุรี  โทรศัพท์  034-635679  ต่อ 15,16   
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



๑ 

 

 

 ตามเอกสารแนบท้าย  

 

 

 

 

 


