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ประกาศเทศบาลตําบลหนองบัว 

เรื่อง  คูมืองานบริการสําหรับประชาชน 

   ………………………………………………………….. 
 

    ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 กําหนดใหการกระทําท่ีตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือประชาชนซ่ึงกําหนดข้ันตอน 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา  พรอมท้ังเอกสารประกอบการพิจารณา                
ท่ีประชาชนผูยื่นขอจะตองยื่นพรอมคําขอ ท้ังนี้ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

 

  เทศบาลตําบลหนองบัว อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน 
จํานวน  49  กระบวนงาน  ดังนี้ 

1. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
2. การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
3. การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา ๓๒ 
4. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
5. การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 
6. การขอรับบําเหน็จดํารงชีพของขาราชการบํานาญสวนทองถ่ิน 
7. การขอรับบําเหน็จตกทอด(กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
8. การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน              

ถึงแกกรรม) 
9. การขอรับบําเหน็จตกทอดและเงินชวยพิเศษ (กรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
10. การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
11. การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
12. การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินถึงแกกรรมอันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี) 
13. การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
14. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
15. การขอรับบําเหน็จหรือบํานาญปกติของขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน 
16. การขอเลขท่ีบานกรณีทะเบียนบานชั่วคราว 
17. การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
18. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
19. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 

34 
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-2- 
 
20. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
21. การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
22. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 
23. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
24. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนบุคคลธรรมดา 
25. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
26. การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผู

ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
27. การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
28. การแจงขุดดิน 
29. การแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
30. การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
31. การแจงถมดิน 
32. การแจงรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
33. การแจงเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 
34. การรับแจงเกิดเกินกําหนด 
35. การรับแจงการยายเขา 
36. การรับแจงการยายปลายทาง 
37. การรับแจงการยายออก 
38. การรับชําระภาษีปาย 
39. การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
40. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
41. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
42. การขอตออายุใบอนญุาตจดัตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตาราง

เมตร 
43. การขอตออายใุบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
44. การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
45. การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
46. การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรบัทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
47. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตร 
 
 

 
/48. การขอใบ... 
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48. การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
49. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน  
 

ประกาศ ณ วันท่ี   21   เดือน กรกฎาคม   พ.ศ. 2558 
 
 
 

(นายปญญา  สัตยกาญจน) 
นายกเทศมนตรีตําบลหนองบัว 
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