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ประกาศเทศบาลตําบลหนองบัว 

เรื่อง  คูมืองานบริการสําหรับประชาชน 

   ………………………………………………………….. 
 

    ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 กําหนดใหการกระทําท่ีตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือประชาชนซ่ึงกําหนดข้ันตอน 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา  พรอมท้ังเอกสารประกอบการพิจารณา                
ท่ีประชาชนผูยื่นขอจะตองยื่นพรอมคําขอ ท้ังนี้ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน 

 

  เทศบาลตําบลหนองบัว อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน 
จํานวน  49  กระบวนงาน  ดังนี้ 

1. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
2. การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
3. การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา ๓๒ 
4. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
5. การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 
6. การขอรับบําเหน็จดํารงชีพของขาราชการบํานาญสวนทองถ่ิน 
7. การขอรับบําเหน็จตกทอด(กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
8. การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน              

ถึงแกกรรม) 
9. การขอรับบําเหน็จตกทอดและเงินชวยพิเศษ (กรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
10. การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
11. การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
12. การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ินถึงแกกรรมอันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี) 
13. การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
14. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
15. การขอรับบําเหน็จหรือบํานาญปกติของขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ิน 
16. การขอเลขท่ีบานกรณีทะเบียนบานชั่วคราว 
17. การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
18. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
19. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 

34 
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20. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
21. การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
22. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 
23. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
24. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนบุคคลธรรมดา 
25. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
26. การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 กรณีผู

ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
27. การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
28. การแจงขุดดิน 
29. การแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
30. การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
31. การแจงถมดิน 
32. การแจงรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
33. การแจงเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 
34. การรับแจงเกิดเกินกําหนด 
35. การรับแจงการยายเขา 
36. การรับแจงการยายปลายทาง 
37. การรับแจงการยายออก 
38. การรับชําระภาษีปาย 
39. การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
40. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
41. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
42. การขอตออายุใบอนญุาตจดัตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตาราง

เมตร 
43. การขอตออายใุบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
44. การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
45. การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
46. การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรบัทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
47. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตร 
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48. การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
49. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน  
 

ประกาศ ณ วันท่ี   21   เดือน กรกฎาคม   พ.ศ. 2558 
 
 
 

(นายปญญา  สัตยกาญจน) 
นายกเทศมนตรีตําบลหนองบัว 
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	เรื่อง  คู่มืองานบริการสำหรับประชาชน

